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REGISTRO DE USUARIOS

Registrarse como usuario es relativamente sencillo, para ello
debe hacer clic en la pestaña registrarse: posteriormente hay que
rellenar un formulario con datos básicos como el nombre y
apellidos, filiación institucional y país, correo electrónico, nombre
de usuario y contraseña.

Inicio /  Registrarse

Perfil
Nombre *

Apellidos *

Afiliación *

País *

Entrar

Correo electrónico *

Nombre de usuario *

Contraseña *

Repita la contraseña *

Además, se debe marcar el consentimiento para el tratamiento de
los datos y se pueden marcar las opciones de recibir notificaciones
por correo electrónico y ofrecerse como potencial evaluador de la
revista.

Una vez registrado recibirá una notificación por correo 
electrónico confirmando su registro.

Institución a la que
pertenece



ENVÍO DE LOS ARTÍCULOS

Para enviar un artículo el autor debe hacer clic en la pestaña “Enviar un
artículo” la cual aparece señalada con la flecha en color rojo.

El registro y el inicio de sesión son necesarios para enviar elementos en
línea y para comprobar el estado de los envíos recientes. Ir a Iniciar sesión
a una cuenta existente o Registrar una nueva cuenta.

Lista de comprobación para la preparación de envíos

Como parte del proceso de envío, los autores/as están obligados a
comprobar que su envío cumpla todos los elementos que se muestran a
continuación. Se devolverán a los autores/as aquellos envíos que no
cumplan estas directrices.

El envío no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideración
por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicación al respecto
en los Comentarios al editor/a).
El archivo de envío está en el formato adecuado, utilizando la plantilla
suministrada por el equipo editorial de la revista.
Siempre que sea posible, se proporcionan direcciones URL para las
referencias.
El texto se adhiere a los requisitos estilísticos y bibliográficos resumidos en
las Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de la revista.
La carta de presentación está debidamente completada y firmada por todos
los autores.

Finalmente hay que aceptar la política de tratamiento de datos.

En el siguiente paso se procede a cargar los archivos que forman parte del envío.



CARGAR EL ENVÍO ▪ El envío puede constar de uno o varios archivos, siendo habitualmente el
archivo principal un archivo de texto, el que puede estar acompañado de
otros archivos que contengan material multimedia, conjuntos de datos,
instrumentos de investigación, imágenes…

▪ Cuando se procede con la subida de los archivos, hay que marcar el tipo del
que se trata, porque puede tener distinto tratamiento en función de las
decisiones que se hayan tomado al respecto.

▪ Después hay que examinar el PC o arrastrar el archivo y pulsar sobre
Continuar para que se complete la subida.

▪ En la siguiente pantalla, Metadatos, se puede cambiar el nombre del
fichero.

▪ En el último paso, Finalizar, se ofrece la opción de subir más archivos o
bien cerrar la ventana si ya ha concluido la subida.INTRODUCIR LOS METADATOS  DEL ENVÍO

Metadatos descriptivos del artículo

• Insertar el título y el resumen en español e inglés. 
• Insertar el subtítulo en español e inglés. 



INTRODUCIR LOS METADATOS  DEL ENVÍO

Información sobre autores
• Los datos del autor responsable del envío se cargan automáticamente.

• Añadir los datos de los otros autores: nombre, apellidos, correo, filiación,
tratamiento, número ORCID, rol (autor o traductor), y marcar si es el autor
de correspondencia (caso contrario lo será el responsable del envío) y si,
en cualquier caso, recibirá notificaciones sobre este artículo a medida que
se vayan cumplimentando fases del proceso editorial.

• Repetir este paso tantas veces como autores haya.

• Para finalizar la introducción de metadatos hay que incorporar las
correspondientes palabras clave, separadas por punto y coma (;).

• Para mejorar la organización y la recuperación de la información, se puede
pedir a los autores que usen términos de un lenguaje controlado, por
ejemplo, un tesauro, general o especializado en la disciplina de la propia
revista.

• Una vez completado este paso y guardados los cambios se pasa a la
confirmación y finalización del envío.



FINALIZAR EL ENVÍO

El envío quedará disponible en el panel de control de los autores donde podrán ir haciendo seguimiento del

proceso editorial.


